MANUAL DE INFORMACION PARA PROCESO DE
TITULACION NIVEL MAESTRIA

{rﬁ,}
Dr. Abraham A. Herndndez Paz 4%\’
Director 4
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1-Carta dirigida al Dr. Oswaldo Leyva Cordero. (Donde se solicita autorizacion para
iniciar tramite y presentar el examen de grado).

Esta carta debe ser entregada en el departamento de Posgrado con fecha y firma del alumno.
Lunes a Viernes 8:00 a 18:30 horas.
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2. Documentos que son necesarios para iniciar su proceso de titulacion.

Cuando acuda a la facultad le pedimos los siguientes requisitos.
Papeleria:
Titulacién Maestria

1- Formato autorizacion examen de grado. (Debera solicitarlo al correo posgrado.politicas@gmail.com, enviando sus datos: nombre,
matricula, programa, tipo de titulacion PIA o tesis (becarios y doctorado).

2- Recibo de pagos. (Se solicita en caja en un horario de 8:00 a 18:30 horas).

3- Copia de oficio “donacién de libro a biblioteca” (Se expide en ventanillas de cajas de la Facultad en un horario de 8:00 a 18:30
horas).

4- Copia de Examen EXCI aprobado (Oficio dirigido al Dr. Abraham A. Hernandez Paz, donde se sefale la fecha en que presentaron el
examen de inglés).

5- Copia de kardex oficial de egreso (se solicita en cajas de la facultad y se expide en el departamento de Escolar de la facultad en un
horario de 8:00 am a 18:30 pm en dos dias habiles despues de realizar el pago).

Realizar pago de titulacion en caja de la Facultad, kardex oficial de egresado, Certificacion de Documento Académico Administrativo de
Egreso y Aportacion a Biblioteca (En un horario de 9:00 a 18:30 horas). *Adjuntar comprobante de pago.
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3- Acudir a ventanilla de Escolar Posgrado para entregar
la documentacion.

Papeleria:

o !
Titulacion Maestria -

1- Formato autorizacion examen de grado.

2- Recibo de pagos.

3- Copia de oficio “donacién de libro a biblioteca”
4- Copia de Examen EXCI aprobado _
5- Copia de kardex oficial de egreso e oL R

4- Llenar ficha de titulacion de la facultad.

OUANL
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5- Una vez tengan ficha de titulacién de la facultad completa, pasar a caja a padar.

* Unavez tenga la ficha de titulacidbn completa es necesario pasar a caja para pagar el proceso de

titulacion de la facultad.
* Monto: $ %
* Enun horario de 9:00 a 18:30 horas

6- Cuando haya pagado el proceso de titulacion de la facultad es necesario regresar a ventanilla de Escolar.

v

* Alllegar a ventanilla de Escolar es necesario entregar su copia del comprobante de pago
(boleta verde)

Ya que se anexara en su expediente como pago de titulacion.
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7- Cuando ya haya entregado la documentacion y realizado la aportacion de titulacion sera necesario
ingresar a SIASE esto con el fin de realizar su solicitud de titulacion ante rectoria.

— Q  servicios en linea uanl g fo)

@ Universidad Autonoma de Nuevo Leon
https://www.uanl.mx/enlinea ~

) Servicios en linea - Universidad Autonoma de Nuevo Leon
web Para dispositivos I0S (iphone y ipad), entra aqui. Acceso a Servicios escolares,
administrativos y educativos en linea de |la Universidad Autbnoma de Nuevo Leon.

UNIVERSIDAD AUT(')NOMA\ G ServiciosenLinea = Buscar Q| |ESv
DE NUEVO LEON

ALUMNOS | ASPIRANTES | DOCENTES | EGRESADOS COVID-19

Link para ingresar a SIASE:
Servicios en linea - Universidad
Autdnoma de Nuevo Ledn (uanl.mx)
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8. Entrar a SIASE con matricula y contrasefia

Inicio »

Servicios en linea

i Ingresa con una sola cuenia!

R 7] e OHSIASE #2CODICE @ Nexus

& 11-09-2023 © 1323

Tipo
Matricula cuenta: [N ©
Contraseﬁa Contrasena: _

Enla part(_a |nfe_r|_or se enCL_Ientra el z_ipartado para e o o e Kér‘@)
dispositivos 10S (iphone y ipad) ,;’
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9. Alingresar selecciona la carrera que estas cursando

") SIASE

s < ), SIASE’

LLANY

Seleccione la Carrera
Correo

Universitarie LitadodeCorerss
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7 PUENTES - BACHILLERATO GENERAL

"‘ N e ¥ u s FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS ¥ REL ACIONES INTERNACIONALES - LICENCIATURA
V] ’ EN RELACIONES INTERNACIONALES

‘ FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y REL ACIONES INTERNACIONALES - M EN
CIENCIAS POLITICAS - 402-01

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y REL ACTONES INTERNACIONALES - INGLES

Faiwncwade bonimis Aweniiide

+ CODICE

stema de sdminiatracién de Bibliotecas

A\
| w
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10. Despues de ingresar a la carrera seleccionara el apartado de Tramites DEYA

| —

ituacion estudiante UA N ==

Becas

Kardex
Horario
Calificaciones

Datos Personales

Aviso de Pago

Consulta Fecha Inscripcion
Consulta de Evaluacion
Cuotas Escolares Rectoria
Encuesta Materia Optativa
Encuestas Tutoria

Citas de Tutorias

Formato Inscripcion
Rectoria

Tramaites DEvVA

Boleta Pago EXENS
Inscripcion PROVERICYT

Programa Futbol
Americano
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11. Al entrar al apartado de Tramites DEYA se realizara la solicitud de titulacion.

Escolar Tesorena DGPPE AFI EXCI  Contrasefia  Clave de Seguridad  Awiso de Privacidad  Salir

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON

TESORERIA GENERAL
'DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO : :
DIVISION CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ESCOLARES, En tipo de documentos seleccionaremos
REGISTRO Y TITULACION Titulaciéon Nivel Maestria
Agregar Trimite  Tipo de Documento: { Seleccione v
No. Solicitud ~ Documento Fecha de Solictud ~ Importe  Estatus Programacién de Requisitos ante el DEyA Enlace de Requisitos

Actualiza Datos Email: Celular; ‘ m

Avisos de Privacidad Tramites DEyA: Click (AQUI)

Recuerda actualizar tus datos como el Email y celular.
Una vez hayas terminado de actualizar confirma que tus datos
sean correctos y presiona el botén Actualiza.
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12. Cuando hayas realizado tu solicitud es necesario revisar los requisitos y asignacion de fechas.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON
TESORERIA GENERAL
'DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO
DIVISION CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ESCOLARES,
REGISTRO Y TITULACION

Haz click en requisitos
T : . para revisar cuales son los
Agregar Tramite Tipo de Documento: | Seleccione v| documentos necesarios
gue deberas llevar a
Rectoria cuando se te de

No. Solicitud Documento To2de  Imporee Estatus Programacién de Requisitos ante el DEyA i fecha.

: Titulacion para nivel maestria

N NTY -Su Solicitud se encuentra en etapa de autorizacion en su - Universidad Auténoma de
|:| FERLIGO HEVEE | | | | Presolicitud Escuela o Facultad, -Reportarse a su Escuela o Facultad para  Requisitos Nuevo Ledn (uanl.mx)

A MAESTRIA A venficar requisitos intemos
I ’
Numero de solicitud Fechaen la Monto a Esto quiere decir que la Facultad esta
que se realiz6 pagarpara revisando la documentacion que haz
la solicitud boleta de entregado para el inicio de tu
Rectoria Titulacién.
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13. Revisar constantemente tu solicitud para la asignacion de fechas de Rectoria.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON
TESORERIA GENERAL
'DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO
DIVISION CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ESCOLARES,

REGISTRO Y TITULACION
Agregar Tramite  Tipo d Documento: | Seleccione v | Aceptar
No. Solicitad e et de  Importe Estatus P yamiaciia de Resaiation auts el DEyA g:"fﬁ"‘
TITULACION NIVEL 2 -y Fechade Evento 21/06/24 17:00 -Su solicitud se encuentra en o
MAESTRIA y 008 Re"‘““”‘]i&* etapa de revisicn por el DEYA ~_ Requisitos
// \ S~
Actualiza Datos  Exuail: / | Celular | |+ Eechade evento=toma de protesta en la Facultad
/ o du ¥ ciraidan Trimiee NEYON Soes GIONT) «  Su solicitud se encuentra en etapa de revision por
_ - el DEYA= Rectoria esta pendiente de asignarte
Elimporte aparecera hasta que El estatus cambia de Presolicitud a fecha para tu entrega de documentos y toma de
dreCto”a tte detc'ta pgrafeptregfe}r RevisionDEYA cuando la facultad te haya fotografia.
ocumentos y foma de Totogratia. asignado fecha de toma de protesta y
Rectoria este pendiente de asignarte fecha..
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14. Rectoria te asignara la cita para entrega de documentos y toma de fotografia.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON
TESORERIA GENERAL
DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO
DIVISION CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ESCOLARES,
REGISTRO Y TITULACION

Agregar Tramite Tipo de Documento: | Seleccione v |
i Fecha de 5 S Enlace d
No. Solicitud Documento S:l' nd Importe Estatuz Programacion de Requizitos ante el DEyA Req e, : =

Fecha de Evento 28/06/24 17:00 Prezantarse personalmente el

o TITULACION NIVEL ey 5 roy dia 06/03/2024 en la ventamlla B0l VENTANILLA DE it
623472 02/02:2024 2.136.00 RECEPCION RECEPCION para I recepcién de los documentos requeridos en Requisitos
MAESTRIA 1‘ ol DEYA

Aparecera el monto

Da click en el nimero de a pagar. . )
solicitud para revisar la boleta Podras visualizar que despues de la fecha de evento
. . Rectoria te ha asignado la cita para tu entrega de
de Rectoria. El estatus cambiara a 9 P 9
documentos.

RECEPCION

Recuerda acudir a la ventanilla indicada con tus
documentos y la vestimenta solicitada.(Requisitos)

X \:\ 2
-
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15. Una vez asistas a tu cita en Rectoria solo quedara pendiente asistir a tu toma de protesta.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON
TESORERIA GENERAL
'DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO
DIVISION CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ESCOLARES,
REGISTRO Y TITULACION

Agregar Tramite Tipo de Documento:| Seleccione v | Aceptar
No. Solicitud Documento Fsechr .I d; Importe Estatus Programacion de Requizito: ante el DEyA ll‘:'.::u_e. dk;
THULACICR NIVEL 07/03/2024 0.00 ELABORACION Fecha de Evento 09/05/24 17:00 Bcusits
MAESTRIA
” A
/ &
- ~ o] \

oz de Privacidad Trimites DEyA: Click (AQUI)

El Estatus quedara en Elaboracién una
vez cumpla con todos los procesos y

estara en espera de la entrega de tu La tnica fecha que quedaréa al cumplir
Titulo con la cita de Rectoria seré la toma de
protesta en la Facultad.
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16. Estar en comunicacion con Escolar y Posgrado por cualquier
situacion que presente durante el proceso.

EXITO.

Escolar Posgrado Posgrado
Teléfono: 8113404740 Ext.2259 Teléfono: 8113404740 Ext. 2275

Correo: escolarposqg.politicas@gmail.com Correo: posgrado.politicas@gmail.com
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